REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE HORARIO
La Dirección de esta empresa, ha observado una grave falta de puntualidad el día ______ de _____ de 200_ tanto en la entrada de turno de mañana como en la entrada de turno de tarde.

Para evitar posibles sanciones, al amparo de la norma aplicable, agradeceríamos que cumpliese escrupulosamente su horario. Le reiteramos la importancia de cumplir con el horario laboral establecido por la empresa al igual que hacen el resto de sus compañeros, de modo que la Dirección de esta empresa agradecería su colaboración con modificar su conducta y que comportamientos como éste no se vuelvan a repetir y vernos obligados a tomar medidas al respecto.




